
 

 
 

ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ  
«АРТИКУЛ ПРОДАКШН» 

125315, г. Москва, вн. тер.г. Муниципальный округ Сокол, пр-кт Ленинградский, д. 80 к. 16, 
помещ. 1/1  

ИНН 7703512502 КПП 774301001 ОГРН 1047796129490 
 

от 22.09.2026 г. № 1/ПД/26 

  Дата вступления в действие: 
22.09.2026  

ПОЛИТИКА 

В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

1. Общие положения 
1.1. Настоящая Политика ООО «АРТИКУЛ ПРОДАКШН» в отношении обработки персональных 
данных (далее - Политика) разработана во исполнение требований Федерального закона от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях обеспечения защиты прав и свобод 
человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на 

неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает ООО 
«АРТИКУЛ ПРОДАКШН» (далее - Оператор), и распространяется на отношения в области 
обработки персональных данных, возникшие как до, так и после утверждения настоящей 

Политики. 

1.3. Оператор: Общество с ограниченной ответственностью «АРТИКУЛ ПРОДАКШН», ИНН 

7703512502, регистрационный номер в Реестре операторов Роскомнадзора 77-19-015305. 

1.4. Настоящая Политика является общедоступным документом и размещается в свободном 
доступе на официальном сайте Оператора https://articul.ru. Иные локальные акты Оператора, 
регулирующие обработку и защиту персональных данных, разрабатываются с учетом положений 

настоящей Политики. 

 УТВЕРЖДЕНО 
приказом ООО «Артикул Продакшн» 



 

 
 

1.5. Обработка персональных данных Оператором осуществляется с соблюдением принципов 
законности, справедливости, ограничения обработки достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей, недопущения избыточности обрабатываемых данных, 
обеспечения их точности и хранения не дольше, чем этого требуют цели обработки, если иной 

срок не установлен законом или договором. 

2. Основные понятия, права и обязанности 
Персональные данные: любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному 
или определяемому физическому лицу. 

Обработка персональных данных: любое действие (операция) или совокупность действий с 
персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение, извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление и 
уничтожение. 

Автоматизированная обработка персональных данных: обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники. 

Предоставление персональных данных: действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных: действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Биометрические персональные данные: сведения, характеризующие физиологические и 
биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и 
которые используются Оператором для установления личности субъекта персональных данных. 

Уничтожение персональных данных: действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе и (или) 
уничтожаются материальные носители персональных данных. 

2.1. Права Оператора 

Оператор имеет право: 

• самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 
выполнения требований законодательства о персональных данных, предусмотренных Законом 
о персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 
если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными 
законами; 



 

 
 

• поручать обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с 
этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 
Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 
предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать конфиденциальность 
персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение 
выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных; 

• в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных 
Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 
персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных. 

2.2. Обязанности Оператора 

Оператор обязан: 

• организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о 
персональных данных; 

• отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 
представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 

• сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 
(Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 
коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в течение 
10 рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок может быть продлен, но не 
более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить в Роскомнадзор 
мотивированное уведомление с указанием причин продления срока предоставления 
запрашиваемой информации; 

• в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в 
области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с государственной системой 
обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на 
информационные ресурсы РФ, включая информирование его о компьютерных инцидентах, 
которые повлекли неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) 
персональных данных. 

• публиковать и обеспечивать неограниченный доступ к настоящей Политике; 
• принимать правовые, организационные и технические меры для защиты персональных 

данных; 
• прекращать обработку и уничтожать персональные данные в случаях и сроки, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

2.3. Основные права субъектов персональных данных 
Субъект персональных данных имеет право: 

• получать информацию, касающуюся обработки их персональных данных за исключением 
случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту 
персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться 
персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за 
исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных 
данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных 
данных; 

• требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 



 

 
 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

• отзывать согласие на обработку персональных данных и требовать прекращения обработки в 
случаях, предусмотренных законодательством; 

• обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или 
бездействие Оператора при обработке его персональных данных. 

3. Цели обработки персональных данных 
3.1. Обработка персональных данных Оператором ограничивается достижением конкретных, 
заранее определенных и законных целей. Для каждой цели ниже определены категории 
субъектов, перечень обрабатываемых данных, правовые основания, действия, способы и сроки 

обработки. 

3.2. Оператор обрабатывает персональные данные исключительно в целях, перечисленных в 
настоящем разделе. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленной цели и не быть избыточными по отношению к ней. 

3.2.1. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях: 

3.3.1. Ведение кадрового и бухгалтерского учета 

Категории 
субъектов 

Работники; соискатели; уволенные работники; контрагенты; представители 
контрагентов; клиенты; посетители сайта; студенты. 

Перечень ПДн 

Фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата и место рождения; семейное 
положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; 
адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные документа, 
удостоверяющего личность; данные свидетельства о рождении; реквизиты 
банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; 
должность; сведения о трудовой деятельности; сведения о воинской 
обязанности и воинском учете; сведения об образовании; фото- и 
видеоизображение лица. 

Особая 
категория 

Сведения о состоянии здоровья - только в случаях и объеме, допускаемых 
законодательством Российской Федерации. 

Правовые 
основания 

согласие субъекта персональных данных в случаях, когда оно требуется; 
исполнение договора, стороной которого, выгодоприобретателем или 



 

 
 

поручителем по которому является субъект персональных данных; 
законодательство Российской Федерации в объеме, применимом к 
соответствующей цели. В соответствующей части также применяются Трудовой 
кодекс РФ, Налоговый кодекс РФ, Федеральный закон № 402-ФЗ «О 
бухгалтерском учете» и иные применимые нормативные правовые акты. 

Действия с ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение. 

Способы 
обработки 

смешанная обработка; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей 
по сети Интернет. 

Срок обработки и 
хранения 

В течение срока, необходимого для достижения цели обработки, а также в 
течение сроков хранения документов и сведений, установленных 
законодательством Российской Федерации, договором и локальными актами 
Оператора. При обработке на основании согласия - до истечения срока его 
действия или отзыва, если отсутствует иное законное основание для 
продолжения обработки. 

Порядок 
уничтожения 

После достижения цели обработки, истечения установленных сроков хранения 
либо при наступлении иного законного основания - в порядке, установленном 
разделом 9 настоящей Политики и локальными актами Оператора. 

 

3.3.2. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора 

Категории 
субъектов 

Контрагенты; представители контрагентов. 

Перечень ПДн 

Фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата и место рождения; доходы; пол; адрес 
электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер 
телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего 
личность; данные свидетельства о рождении; реквизиты банковской карты; 
номер расчетного счета; номер лицевого счета. 



 

 
 

Правовые 
основания 

согласие субъекта персональных данных в случаях, когда оно требуется; 
исполнение договора, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 
законодательство Российской Федерации в объеме, применимом к 
соответствующей цели. 

Действия с ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; блокирование; удаление; 
уничтожение. 

Способы 
обработки 

смешанная обработка; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей 
по сети Интернет. 

Срок обработки и 
хранения 

В течение срока, необходимого для достижения цели обработки, а также в 
течение сроков хранения документов и сведений, установленных 
законодательством Российской Федерации, договором и локальными актами 
Оператора. При обработке на основании согласия - до истечения срока его 
действия или отзыва, если отсутствует иное законное основание для 
продолжения обработки. 

Порядок 
уничтожения 

После достижения цели обработки, истечения установленных сроков хранения 
либо при наступлении иного законного основания - в порядке, установленном 
разделом 9 настоящей Политики и локальными актами Оператора. 

 

3.3.3. Продвижение товаров, работ, услуг на рынке 

Категории 
субъектов 

Контрагенты; представители контрагентов; клиенты; посетители сайта. 

Перечень ПДн 
Фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер телефона; сведения, 
собираемые посредством метрических программ. 

Правовые 
основания 

Предварительное согласие субъекта персональных данных на обработку 
персональных данных в целях продвижения товаров, работ и услуг; иные 
основания, прямо предусмотренные законодательством Российской Федерации. 



 

 
 

Действия с ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
удаление; уничтожение. 

Способы 
обработки 

смешанная обработка; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей 
по сети Интернет. 

Срок обработки и 
хранения 

До достижения цели обработки или до отзыва согласия субъектом 
персональных данных, если отсутствует иное законное основание для 
продолжения обработки; данные, необходимые для подтверждения факта 
получения/отзыва согласия, могут храниться в течение срока, необходимого для 
защиты прав и законных интересов Оператора. 

Порядок 
уничтожения 

После достижения цели обработки, истечения установленных сроков хранения 
либо при наступлении иного законного основания - в порядке, установленном 
разделом 9 настоящей Политики и локальными актами Оператора. 

 

3.3.4. Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности Оператора 

Категории 
субъектов 

Соискатели. 

Перечень ПДн 

Фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата и место рождения; семейное 
положение; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес 
регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, 
удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного 
счета; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой 
деятельности; сведения о воинской обязанности и воинском учете; сведения об 
образовании; фото- и видеоизображение лица; иные Персональные данные, 
предоставленные в резюме (адреса личных страниц в социальных сетях, ссылки 
на аккаунты в профессиональных сообществах, имя (никнейм) в программных 
продуктах, 
используемых Соискателем для связи, и др.); 
 



 

 
 

Правовые 
основания 

согласие субъекта персональных данных в случаях, когда оно требуется; 
исполнение договора, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 
законодательство Российской Федерации в объеме, применимом к 
соответствующей цели. 

Действия с ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
удаление; уничтожение. 

Способы 
обработки 

смешанная обработка; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей 
по сети Интернет. 

Срок обработки и 
хранения 

До завершения подбора на соответствующую вакансию либо в течение срока 
действия согласия на включение в кадровый резерв. При отзыве согласия - до 
прекращения обработки в установленный законом срок, если отсутствует иное 
основание для хранения отдельных документов. 

Порядок 
уничтожения 

После достижения цели обработки, истечения установленных сроков хранения 
либо при наступлении иного законного основания - в порядке, установленном 
разделом 9 настоящей Политики и локальными актами Оператора. 

 

3.3.5. Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или 
преддипломной практики на основании договора с учебным заведением 

Категории 
субъектов 

Студенты. 

Перечень ПДн 

Фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата и место рождения; пол; адрес 
электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер 
телефона; СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего личность; 
реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; 
профессия; сведения о воинской обязанности и воинском учете; сведения об 
образовании; фото- и видеоизображение лица. 



 

 
 

Правовые 
основания 

согласие субъекта персональных данных в случаях, когда оно требуется; 
исполнение договора, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 
законодательство Российской Федерации в объеме, применимом к 
соответствующей цели. Дополнительно - договор с образовательной 
организацией и иные документы, являющиеся основанием организации 
практической подготовки. 

Действия с ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
удаление; уничтожение. 

Способы 
обработки 

смешанная обработка; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей 
по сети Интернет. 

Срок обработки и 
хранения 

В течение срока прохождения практики и далее - в течение сроков хранения 
документов, установленных законодательством, договором с образовательной 
организацией и локальными актами Оператора. 

Порядок 
уничтожения 

После достижения цели обработки, истечения установленных сроков хранения 
либо при наступлении иного законного основания - в порядке, установленном 
разделом 9 настоящей Политики и локальными актами Оператора. 

 

3.3.6. Обеспечение соблюдения трудового законодательства Российской Федерации 

Категории 
субъектов 

Работники; уволенные работники. 

Перечень ПДн 

Фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата и место рождения; семейное 
положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; 
адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 
документа, удостоверяющего личность; данные свидетельства о рождении; 
реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; 
профессия; должность; сведения о трудовой деятельности; сведения о воинской 



 

 
 

обязанности и воинском учете; сведения об образовании; фото- и 
видеоизображение лица. 

Особая 
категория 

Сведения о состоянии здоровья - исключительно в случаях и объеме, 
необходимых для исполнения требований трудового законодательства и иных 
прямо предусмотренных законом случаев. 

Правовые 
основания 

согласие субъекта персональных данных в случаях, когда оно требуется; 
исполнение договора, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 
законодательство Российской Федерации в объеме, применимом к 
соответствующей цели. Трудовой кодекс Российской Федерации и иные 
нормативные правовые акты, регулирующие трудовые и непосредственно 
связанные с ними отношения. 

Действия с ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
удаление; уничтожение. 

Способы 
обработки 

смешанная обработка; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей 
по сети Интернет. 

Срок обработки и 
хранения 

В течение срока, необходимого для достижения цели обработки, а также в 
течение сроков хранения документов и сведений, установленных 
законодательством Российской Федерации, договором и локальными актами 
Оператора. При обработке на основании согласия - до истечения срока его 
действия или отзыва, если отсутствует иное законное основание для 
продолжения обработки. 

Порядок 
уничтожения 

После достижения цели обработки, истечения установленных сроков хранения 
либо при наступлении иного законного основания - в порядке, установленном 
разделом 9 настоящей Политики и локальными актами Оператора. 

 

3.3.7. Обеспечение соблюдения налогового законодательства Российской Федерации 



 

 
 

Категории 
субъектов 

Работники; уволенные работники; контрагенты; представители контрагентов; 
клиенты; выгодоприобретатели по договорам. 

Перечень ПДн 

Фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата и место рождения; семейное 
положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; 
адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 
документа, удостоверяющего личность; данные свидетельства о рождении; 
реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; 
профессия; должность; сведения о трудовой деятельности; сведения о воинской 
обязанности и воинском учете; фото- и видеоизображение лица. 

Особая 
категория 

Сведения о состоянии здоровья - только если их обработка необходима для 
выполнения прямо предусмотренной законом обязанности и в минимально 
необходимом объеме. 

Правовые 
основания 

согласие субъекта персональных данных в случаях, когда оно требуется; 
исполнение договора, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 
законодательство Российской Федерации в объеме, применимом к 
соответствующей цели. Налоговый кодекс Российской Федерации и иные 
нормативные правовые акты о налогах и сборах. 

Действия с ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
удаление; уничтожение. 

Способы 
обработки 

смешанная обработка; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей 
по сети Интернет. 

Срок обработки и 
хранения 

В течение срока, необходимого для достижения цели обработки, а также в 
течение сроков хранения документов и сведений, установленных 
законодательством Российской Федерации, договором и локальными актами 
Оператора. При обработке на основании согласия - до истечения срока его 
действия или отзыва, если отсутствует иное законное основание для 
продолжения обработки. 



 

 
 

Порядок 
уничтожения 

После достижения цели обработки, истечения установленных сроков хранения 
либо при наступлении иного законного основания - в порядке, установленном 
разделом 9 настоящей Политики и локальными актами Оператора. 

 

 
3.3.8. Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства Российской Федерации 

Категории 
субъектов 

Работники; уволенные работники; контрагенты. 

Перечень ПДн 

Фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата и место рождения; семейное 
положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; 
адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 
документа, удостоверяющего личность; данные свидетельства о рождении; 
реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; 
профессия; должность; сведения о трудовой деятельности; сведения о воинской 
обязанности и воинском учете; сведения об образовании; фото- и 
видеоизображение лица. 

Особая 
категория 

Сведения о состоянии здоровья - только в случаях и объеме, прямо 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Правовые 
основания 

согласие субъекта персональных данных в случаях, когда оно требуется; 
исполнение договора, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 
законодательство Российской Федерации в объеме, применимом к 
соответствующей цели. Федеральный закон № 167-ФЗ «Об обязательном 
пенсионном страховании в Российской Федерации», иные применимые 
нормативные правовые акты. 

Действия с ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
удаление; уничтожение. 



 

 
 

Способы 
обработки 

смешанная обработка; с передачей по внутренней сети Оператора; с передачей 
по сети Интернет. 

Срок обработки и 
хранения 

В течение срока, необходимого для достижения цели обработки, а также в 
течение сроков хранения документов и сведений, установленных 
законодательством Российской Федерации, договором и локальными актами 
Оператора. При обработке на основании согласия - до истечения срока его 
действия или отзыва, если отсутствует иное законное основание для 
продолжения обработки. 

Порядок 
уничтожения 

После достижения цели обработки, истечения установленных сроков хранения 
либо при наступлении иного законного основания - в порядке, установленном 
разделом 9 настоящей Политики и локальными актами Оператора. 

 

3.3.9. Идентификация работников в корпоративном портале Оператора 

Категории 
субъектов 

Работники. 

Перечень ПДн 
Фамилия, имя, отчество; должность; подразделение; фотографическое 
изображение лица. 

Особая 
категория 

Биометрические персональные данные: фотографическое изображение лица, 
используемое Оператором для установления личности работника в 
корпоративном портале. 

Правовые 
основания 

Письменное согласие субъекта персональных данных на обработку 
биометрических персональных данных, если фотографическое изображение 
используется Оператором для установления личности субъекта; иные основания 
- только в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской 
Федерации. 

Действия с ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; предоставление доступа 
авторизованным пользователям корпоративного портала; блокирование; 
удаление; уничтожение. 



 

 
 

Способы 
обработки 

автоматизированная обработка в информационной системе корпоративного 
портала; передача по внутренней сети Оператора и/или по защищенным 
каналам сети Интернет в пределах, необходимых для функционирования 
портала. 

Срок обработки и 
хранения 

В течение срока действия трудовых отношений и/или до прекращения 
использования фотографии для установления личности в корпоративном 
портале, а при обработке исключительно на основании согласия - до отзыва 
согласия, если отсутствует иное законное основание для обработки. 

Порядок 
уничтожения 

После достижения цели обработки, истечения установленных сроков хранения 
либо при наступлении иного законного основания - в порядке, установленном 
разделом 9 настоящей Политики и локальными актами Оператора. 

 

3.4.9. Анализ посещаемости сайта, улучшение его функциональности и анализ 
пользовательской активности. 

Категории 
субъектов 

Посетители интернет-сайта Оператора 

Перечень ПДн 
IP-адрес, файлы cookie, данные о браузере и операционной системе, тип 
устройства, сведения о действиях пользователя на сайте. 

Особая 
категория 

Биометрические персональные данные: фотографическое изображение лица, 
используемое Оператором для установления личности работника в 
корпоративном портале. 

Правовые 
основания 

Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных. 

Способы 
обработки 

Автоматизированная обработка с использованием сервиса веб-аналитики 
«Яндекс.Метрика». 

 

4. Правовые основания обработки персональных данных 



 

 
 

4.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных 
правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет 

обработку персональных данных, в том числе: 

• Конституция Российской Федерации; 
• Гражданский кодекс Российской Федерации; 
• Трудовой кодекс Российской Федерации; 
• Налоговый кодекс Российской Федерации; 
• Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
• Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
• Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в 

Российской Федерации»; 
• устав Оператора; 
• договоры, заключаемые Оператором с субъектами персональных данных и/или в их 

интересах; 
• согласия субъектов персональных данных - в случаях, когда получение согласия 

предусмотрено законодательством или выбрано Оператором в качестве правового основания. 
 

4.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются: 

• устав ООО «Артикул Продакшн»; 
• договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных; 
• согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 
 
 
5. Порядок и условия обработки персональных данных 
5.1. Оператор осуществляет неавтоматизированную, автоматизированную и смешанную 
обработку персональных данных с передачей по внутренней сети Оператора и с передачей по 

сети Интернет в объеме, соответствующем конкретной цели обработки. 

5.2. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора и иные лица, которым 
доступ предоставлен на законном основании и в объеме, необходимом для выполнения их 

функций. 

5.3. Оператор получает персональные данные непосредственно от субъектов, от их 
представителей, от образовательных организаций, контрагентов, государственных органов и 

иных источников при наличии законного основания. 

5.4. Раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без согласия субъекта не 
допускаются, если иное не предусмотрено федеральным законом. Согласие на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом для распространения, оформляется отдельно от 

иных согласий. 



 

 
 

5.5. Передача персональных данных государственным органам, Социальному фонду России, 
Федеральной налоговой службе и иным уполномоченным организациям осуществляется в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.6. При сборе персональных данных, в том числе посредством сети Интернет, Оператор 
обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение и извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 
находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных 

законом. 

Файлы cookie — небольшие фрагменты данных, которые сохраняются на устройстве 
пользователя при посещении сайта и позволяют получать информацию о взаимодействии 

пользователя с сайтом. 

5.7. В целях анализа посещаемости сайта, улучшения его функциональности и анализа 
пользовательской активности Оператор использует сервис веб-аналитики «Яндекс.Метрика». С 
использованием сервиса «Яндекс.Метрика» могут обрабатываться следующие данные 
посетителей сайта: IP-адрес, файлы cookie, данные о браузере, операционной системе и 
устройстве, сведения о действиях пользователя на сайте. Обработка указанных данных 
осуществляется автоматизированным способом с передачей информации по информационно-

телекоммуникационным сетям. 

Файлы cookie — небольшие фрагменты данных, которые сохраняются на устройстве 
пользователя при посещении сайта и позволяют получать информацию о взаимодействии 

пользователя с сайтом. 

5.8. На дату утверждения настоящей Политики Оператор исходит из отсутствия трансграничной 
передачи персональных данных. До начала любой трансграничной передачи Оператор выполняет 
требования статьи 12 Федерального закона № 152-ФЗ и актуализирует сведения, представленные 

в Роскомнадзор, при наличии такой обязанности. 

 

6. Порядок и условия обработки биометрических персональных данных 
6.1. Оператор относит к биометрическим персональным данным фотографическое изображение 
работника в тех случаях, когда такое изображение используется Оператором для установления 

личности работника в корпоративном портале. 



 

 
 

6.2. Фотографические изображения, используемые для иных целей и не используемые 
Оператором для установления личности субъекта (например, фотография в кадровых 
документах), обрабатываются как обычные персональные данные, если иное не следует из 

законодательства Российской Федерации или фактического способа их использования. 

6.3. Обработка биометрических персональных данных осуществляется при наличии письменного 
согласия субъекта персональных данных, кроме случаев, прямо предусмотренных частью 2 статьи 

11 Федерального закона № 152-ФЗ. 

6.4. Биометрические персональные данные в корпоративном портале используются только для 
заявленной цели идентификации и отображения профиля работника и не используются для иных 

несовместимых целей. 

6.5. Доступ к биометрическим персональным данным предоставляется только лицам, которым 
такой доступ необходим для функционирования корпоративного портала и выполнения 
служебных обязанностей. Оператор принимает правовые, организационные и технические меры 

защиты в соответствии со статьей 19 Федерального закона № 152-ФЗ. 

6.6. При прекращении цели обработки либо отзыве письменного согласия, если отсутствует иное 
законное основание для продолжения обработки, биометрические персональные данные 
удаляются из корпоративного портала и уничтожаются в порядке, предусмотренном разделом 9 

настоящей Политики. 

 

7. Обработка специальных категорий персональных данных 
7.1. В соответствии со сведениями, заявленными Оператором в Роскомнадзор, Оператор может 
обрабатывать сведения о состоянии здоровья в рамках целей, связанных с кадровым и 

бухгалтерским учетом, соблюдением трудового, налогового и пенсионного законодательства. 

7.2. Обработка сведений о состоянии здоровья осуществляется только при наличии 
предусмотренного законом основания, в объеме, необходимом для достижения соответствующей 

цели, и с соблюдением требований статьи 10 Федерального закона № 152-ФЗ. 

7.3. Оператор не осуществляет обработку иных специальных категорий персональных данных, 
если такая обработка не требуется законодательством Российской Федерации и не отражена в 

применимых локальных актах и уведомлении Роскомнадзора. 

8. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 
• назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных; 



 

 
 

• принимает и актуализирует локальные нормативные акты по вопросам обработки и защиты 
персональных данных; 

• осуществляет внутренний контроль соответствия обработки персональных данных 
требованиям законодательства и локальных актов; 

• ограничивает и разграничивает доступ к персональным данным; 
• применяет средства антивирусной защиты, межсетевого экранирования, поиска уязвимостей, 

защиты среды виртуализации, парольной защиты и иные технические средства; 
• использует криптографические средства в случаях и объеме, предусмотренных применимой 

моделью угроз и нормативными требованиями; 
• обучает и знакомит работников, допущенных к обработке персональных данных, с 

требованиями законодательства и локальными актами Оператора. 
 
 
9. Сроки обработки и хранения. Уничтожение персональных данных 
9.1. Персональные данные обрабатываются и хранятся не дольше, чем этого требуют цели 
обработки, если более длительный срок не установлен федеральным законом, договором или 

обязательными правилами хранения документов. 

9.2. При достижении цели обработки либо утрате необходимости в ее достижении Оператор 
прекращает обработку и уничтожает персональные данные в течение срока, установленного 
законодательством Российской Федерации, если отсутствуют иные законные основания для 

продолжения обработки или хранения. 

9.3. При отзыве согласия субъектом персональных данных Оператор прекращает обработку, 
осуществляемую исключительно на основании такого согласия, в установленные законом сроки, 

если отсутствует иное законное основание для обработки. 

9.4. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются средствами соответствующих 
информационных систем и программного обеспечения таким образом, чтобы исключить 
возможность их восстановления. Материальные носители уничтожаются способом, исключающим 

возможность восстановления содержащихся на них персональных данных. 

9.5. Уничтожение персональных данных оформляется в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации и локальными актами Оператора. 

 

10. Актуализация данных и рассмотрение обращений субъектов 
10.1. Субъект персональных данных вправе обратиться к Оператору за информацией об 
обработке его персональных данных, а также потребовать их уточнения, блокирования, 

уничтожения или прекращения обработки в случаях, предусмотренных законодательством. 



 

 
 

10.2. Обращение может быть направлено на электронный адрес info@articul.ru либо иным 

способом, позволяющим достоверно установить личность заявителя и содержание требования. 

10.3. Оператор рассматривает обращения и предоставляет ответы в сроки, установленные 
Федеральным законом № 152-ФЗ. При необходимости Оператор вправе запросить сведения, 

позволяющие подтвердить личность субъекта или полномочия его представителя. 

11. Заключительные положения 
11.1. Контроль за исполнением настоящей Политики осуществляется лицом, ответственным за 

организацию обработки персональных данных у Оператора. 

11.2. Политика действует бессрочно до замены новой редакцией. Оператор пересматривает 
Политику при изменении законодательства, фактических процессов обработки персональных 
данных, состава информационных систем, целей обработки либо сведений, представленных в 

Роскомнадзор. 

11.3. Актуальная редакция Политики размещается в свободном доступе на официальном сайте 

Оператора https://articul.ru. 


